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河南工程学院关于做好
本科教学工作合格评估材料建档等工作的通知

校属各部门、各单位：

评估材料是进行本科教学工作合格评估的重要依据，为做好我校评估材料的收集、整理和归档工作，现将有关评估材料工作的具体要求通知如下：

一、根据《河南工程学院本科教学工作评估实施总体方案》计划安排，评建工作任务要分解到各部门、单位。评建办组织拟定了《河南工程学院本科教学工作合格评估支撑材料目录及任务分解表》（见附件1）、《河南工程学院本科教学工作合格评估院（部）支撑材料归档目录》（见附件2）、《河南工程学院院（部）档案分类指南》（见附件3）、《河南工程学院关于本科教学工作合格评估建档材料的说明》（见附件4）和《河南工程学院本科教学工作合格评估支撑材料整理及建档工作的标准要求》（见附件5）等建档文件，请各专项工作组、部门和单位在评估材料准备过程中严格按有关要求开始各类材料的收集整理及归档工作。
二、评建办分解评建任务到各专项工作组、职能部门、院（部、中心），要求各职能部门、院（部、中心）在部门评建工作领导下，落实专人负责开展评估材料收集整理与归档工作。根据任务分解部门所负责的各项材料，属本部门收集整理的材料，落实具体的材料收集人员完成；属本部门为其它单位提供的材料，根据其它单位的材料征集要求，认真完成材料的报送工作；属本部门负责汇总，其它单位配合完成的材料，对其它单位提出具体的材料征集要求，并限期完成。

三、各院（部、中心）教学单位是教育部专家组考察评估的重要对象和学校评建工作的主体。院（部、中心）评建工作领导小组要有针对性地收集与整理本单位相关原始信息资料，要特别注意教学原始运作材料的收集建档和专业特色材料的准备，按《院（部）档案分类指南》进行分类建档。与此同时，各院（部、中心）还应按评建专项工作组的有关要求做好有关材料的汇总上报工作。

附件：1.河南工程学院本科教学工作合格评估支撑材料目录及任务分解表
2.河南工程学院本科教学工作合格评估院（部）支撑材料建档目录

3.河南工程学院教学院（部）档案分类指南

4.河南工程学院关于本科教学工作合格评估建档
材料的说明
5.河南工程学院本科教学工作合格评估支撑材料整理及建档工作的标准要求
（附件具体内容，请联系评估办。）
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