
附件三:

河南工程学院教学院（部）档案分类指南
	大　　　　类
	A类：党建工作
	B类：行政工作
	C类：
教学工作
	D类：科研(教研)、学术及对外交流
	E类：学生工作

	一级科目
	A01

党发文件
	A02

组织建设
	A03

党风廉政
	A04

政治思想
	A05

群团工作
	A06

统战工作
	B01校发行政文件
	B02职能部门文件
	B03院部工作计划与总结
	B04院部管理文件
	B05　　　　　　　党政
联席　　　会议　　　　　　材料
	                         见C类：教学工作
　
	D01科　　　　　　研与获　　　　　奖情况
	D02教　　　　　　　　　　　　　研与获　　　　　　　　　　　　　奖情况
	D03学术与对　　　　　　　　外交流　　　　　　　　材料
	E01学风建设
	E02
指导服务
	E03课外科技
活动
	E04人才培养质量

	二级科目
	20**年度党发文件
	20**年度组织建设
	20**年度党风廉政
	20**年度政治思想
	20**年度群团工作
	20**年度统战工作
	2011年度行政管理文件
	2012年度行政管理文件
	2013年度行政管理文件
	2014年度行政管理文件
	2011年度行政管理文件
	2012年度行政管理文件
	2013年度行政管理文件
	2014年度行政管理文件
	2011年度院部工作计划与总结
	2012年度院部工作计划与总结
	2013年度院部工作计划与总结
	2014年度院部工作计划与总结
	B04-1院部发展规划及执行情况材料
	B04-2院部办学方向、定位、人才培养方面原始材料
	B04-3请示报告与批复
	B04-4院部岗位设置与职责
	B04-5院部按岗位人员花名册
	B04-6院部获各种荣誉
	院部党政联席会议制度、会议记录、执行情况、总结等原始材料
	
	D01-1科研成果与获奖材料
	D01-2教师科研项目、论文、论著材料清单
	D02-1教研成果与获奖材料　
	D02-2教研项目、论文、教材清单
	D03-1对外学习交流情况统计及相关材料
	D03-2学术活动记录材料
	E01-1院部学生会组织及活动材料
	E01-2学风活动及争先创优活动材料
	E01-3学生党建、思想政治及德育有关材料
	E01-4学生日常管理情况
	E01-4教师评学材料
	E02-1组织及保障材料
	E02-1学生服务材料
	E03-1课外科技活动、社会实践、职业技能培训材料
	E03-2科技立项、记录、成果与奖励
	E03-3各类学习竞赛材料
	E03-4学术讲座的材料
	E04-1招生、就业率和就业质量情况材料
	E04-2四六级英语、计算机等级和学生评优获奖材料
	E04-3毕业生质量跟踪调查材料
	E04-4考研材料　
	E04-5有突出业绩的毕业生、校友情况和社会评价材料

	三级科目
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	
	
	　
	
	
	　
	　
	　
	
	　
	
	　
	　


	大类
	C类：教学工作

	一级

科目
	C01学校及职能部门教学管理文件
	C02 院部教学管理
	C03 师资队伍
	C04学科专业建设与改革
	C05课程建设与改革
	C06教材建设
	C07教学运行

	二级科目
	 C01-1学校教学管理文件
	C01-2学校教学管理制度
	C01-3职能部门管理文件
	C01-4各种会议材料
	C02-1 院部教学管理制度
	C02-2院部教学改革与会议材料
	C02-3 教研室活动材料
	C02-4 院部教学管理人员材料
	C03-1 院部师资队伍建设规划
	C03-2 院部教师花名册及统计
	C03-3学科带头人(含骨干教师、
教学名师)材料
	C03-4青年教师导师制材料
	C03-5外聘教师材料
	C03-6 院部教师业务档案
	C04-1学科建设
	C04-2专业建设　
	C04-3教学计划
	C04-4特色专业材料
	C05-1院部课程建设规划
	C05-2院部课程改革材料
	C05-3院部精品、网络课程材料
	C05-4 院部主干课程建设
	C06-1教材建设规划
	C06-2各专业选用教材目录
	C06-3出版自编教材及参考书
	C06-4教材评价和反馈材料
	C07-1教学执行计划
	C07-2教学工作手册　
	C07-3开课目录
	C06-4校历与课表
	C07-5教学日历
	C07-6考试(通知)安排
	C07-7选修课开设安排表
	C07-8年度教学工作总结材料

	三级科目
	20**年度教学管理文件
	20**年度教学管理文件
	20**年度教学管理文件
	20**年度教学管理文件
	　
	20**年度教学管理文件
	20**年度教学管理文件
	20**年度教学管理文件
	20**年度教学管理文件
	　
	　
　
　
　
　
	
	
	
	　
	　
	　
	
	　
	　
	院部学科建设规划
	学科建设申报与批复
	重点学科建设
	院部专业建设规划
	专业建设申报与批复
	专业建设评估、新办专业材料、专业建设材料
	　
	　
	　
	　
	　
	　
　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


	大类
	C类：教学工作

	一级
科目
	C08 实践教学
	C09毕业设计(论文)
	C10课程考核
	C11课程档案
	C12成绩与学籍
	C13教学质量管理

	二级科目
	C08-1实践教学大纲
	C08-2实习基地建设
	C08-3认识实习
	C08-4生产实习、毕业实习
	C08-5实验教学
	C09-1毕业设计(论文)规范及文件
	C09-2毕业论文选题及指导教师汇总表
	C09-3毕业设计（论文）组织安排材料
	C09-4毕业论文成绩及选题类型统计
	C09-5毕业论文汇总表及原始材料
	C09-6毕业设计(论文)资料质量分析
	C09-7优秀毕业设计评选材料
	C10-1试卷(含评分标准、分析等)
	C10-2作业和课程论文
	C10-3课程设计材料
	C10-4考试组织和总结分析
	C10-5考试方法改革材料
	C11-1理论教学大纲
	C11-2学期授课计划
	C11-3课程教材
	C11-4课程教学课件
	C11-5试题（试卷）库
	C11-6标准答案或评分标准
	C11-7课程考试成绩表
	C11-8试卷分析表
	C12-1学生花名册
	C12-2学籍卡(含专升本)
	C12-3毕业生与获学位名单
	C12-4学生各种成绩单
	C12-5综合教育手册
	C12-6学生处分与奖励文件
	C12-7留(休、退)学材料
	C13-1院部教学质量监控体系与教学质量报告
	C13-2各种教学检查与评估材料
	C13-3教师教学质量评价材料
	C13-4教学管理人员听课记录
	C13-5学生评教
	C13-6督导及评教
	C13-7新教师试讲材料

	三级科目
	　各类实践教学大纲
	　规划及建设情况材料
	2011年教学实习材料
	2012年教学实习材料
	2013年教学实习材料
	2014年教学实习材料
	2011年毕业实习材料
	2012年毕业实习材料
	2013年毕业实习材料
	2014年毕业实习材料
	实验室建设规划
	实验室管理材料
	实验教学材料
	实验报告
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
　


